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Approche qualité (1 devoir)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .460-091 � 9-4309 22 $

�� Vidéocassette  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .� 7-4309-03 11 $

Base de données - Access 2000 (2 devoirs)  . . . . . .460-082 � 9-4308 21 $

Calcul de pièces (2 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .461-042 � 9-4404 18 $

Cheminement professionnel (3 devoirs)  . . . . . . . . . .461-222 � 9-4422 14 $

Communication bilingue (5 devoirs)  . . . . . . . . . . . . .460-135 � 9-4313 52 $

Correspondance en anglais (5 devoirs)  . . . . . . . . . .460-176 � 9-4377 32 $

Correspondance en français (5 devoirs)  . . . . . . . . . .460-146 � 9-4314 25 $

Coût d’un bien et d’un service (5 devoirs)  . . . . . . . . .461-175 � 9-4417 35 $

Efficience (5 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .461-165 � 9-4416 49 $

Gestion de l’information (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . .460-044 � 9-4203 32 $

Gestion de l’encaisse (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . .461-083 � 9-4408 33 $

Gestion du temps (2 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . .460-162 � 9-4316 14 $

Intégration au travail (3 devoirs)  . . . . . . . . . .460-265/461-238 � 9-4423 19 $

Inter. professionnelles / Communication  . .461-102/460-112 � 9-4410 15 $

Législation des affaires (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . .461-093 � 9-4425 20 $

Lois du travail (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .460-182 � 9-4325 20 $

Méthode de doigté (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . 460-025 � 9-4201 13 $

Métier et formation (1 devoir)  . . . . . . . . . . . . 460-011/461-012 � 9-4401 7 $

Mise à jour de dossiers (1 devoir)  . . . . . . . . . . . . . . 460-241 � 9-4324 4 $

Mise en page de correspondance  (4 devoirs) . . . . . .461-054 � 9-4405 27 $

Production de documents (5 devoirs)  . . . . . . . . . . . .460-225 � 9-4220 30 $

Production de paies (Simple compt. 2006) (2 devoirs)  .461-122 � 9-4412 26 $

Recherche d’emploi (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . .460-252 � 9-4326 14 $

Recherche d’information (5 devoirs sur Internet)  . . . . . .461-024 � 9-4372 25 $

Rédaction en anglais - DEP comptabilité (4 devoirs)  . . .461-134 � 9-4413 35 $

Rédaction en français - DEP secrétariat (5 devoirs)  . . .460-066 � 9-4306 24 $

Rédaction en français - DEP comptabilité (7 devoirs)  . .461-066 � 9-4466 82 $

Réunions d’affaires (2 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .460-232 � 9-4221 31 $

Révision de textes en français (5 devoirs)  . . . . . . . . . . .460-036 � 9-4303 40 $

Système comptable (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . .461-213 � 9-4421 48 $

Tableaux et graphiques Excell 2007 (4 devoirs)  . . . . . .461-034 � 9-4473 45 $

Tableur (4 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .460-154 � 9-4315 29 $

Tâches comptables courantes (8 devoirs)  . . . . . . . . . . .460-078 � 9-4307 84 $

Tâches comptables périodiques (3 devoirs)  . . . . . . . . .460-104 � 9-4310 36 $

Tâches courantes (4 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .461-154 � 9-4415 67 $

Tâches de fin d’année (5 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . .461-195 � 9-4419 46 $

Tâches de fin de période (5 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . .461-185 � 9-4418 58 $

Traitement de données (4 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . .461-144 � 9-4414 32 $

Traitement de pièces (4 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . .461-074 � 9-4407 55 $

HORS PROGRAMME

Mise à niveau en anglais (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . � 9-4317 28 $

Mise à niveau en français (3 devoirs)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . � 9-4406 52 $

Protocole téléphonique  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .� 8-4312-03 6 $

Résumé des procédures - Word 2003  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .� 7-4322-05 6 $

Résumé des procédures - Word 2007  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .� 7-4322-06 6 $

S’organiser pour réussir ses études  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .� 8-5000-01 12 $

Les prix sont sujets à changement sans préavis. 

www.sofad.qc.ca/catalogues Mise à jour : 2010-07-28

NOTE

Toutes les trousses commençant par le chiffre 9- sont complètes et com-
prennent les devoirs.  Dans certains cas, la trousse comprend égale-
ment une vidéocassette, un cédérom, le corrigé des exercices ou
d’autres documents.

ADMINISTRATION, COMMERCE ET INFORMATIQUE À DISTANCE


